
 

 

 

                                                   

    «آئین نامه برگزاري و غیبت در امتحانات  پایان ترم »

بخـش برگزاري     2آیین نامه برگزاري و غیبت درامتحانات پایان ترم در کمیته برگزاري امتحانات بـه شـرح زیـر در     

 امتحانات و غیبت در امتحانات به تصویب رسید.   

  کمیته برگزاري امتحانات: 

: شرح وظایف کمیته برگزاري امتحانات  

 ... هاي گرمایش و سرمایش وبرگزاري آزمونها از لحاظ مجهز بودن به روشنایی سیستمبررسی امکانات و فضاي فیزیکی محل    .1

 گذاري صندلی کلاسها نظارت بر نحوه چیدمان و شماره    .2

 برگزاري جلسات توجیهی نحوه برگزاري امتحانات براي مراقبین جلسات امتحانی     .3

 آزمونها نظارت مستمر و روزانه بر نحوه برگزاري     .4

 پیگیري مسائل و مشکلات احتمالی رخ داده در امتحانات     .5

 صدور ابلاغ براي مسئولین برگزاري امتحانات   .6

 اعضاء کمیته نظارت بر امتحانات:  

 مدیر    مدیر امور دانشجویی،  معاون آموزشی، مدیر امور آموزشی و تحصیلات تکمیلی، رئیس اداره آموزش، مدیر حراست معاونت آموزشی، 

 . عمومی معاونت آموزشی امور

 : قرنطینه امتحانات

 سوالات توسط و  مبنی بر ارسال سوالات براي مسئول قرنطنه امتحانات   ،می گردد   هفته قبل از برگزاري امتحانات به اساتید نامه ارسال  2



 

 

 

 کارشناسان آموزش تحویل می گردد. قرنطنه امتحانات تکثیر و در روز برگزاري آزمون مربوطه به 

 الف( آئین نامه برگزاري امتحانات:   

   دانشجویان به تاریخ و ساعت امتحان دقت نمایند.   -1

   دانشجویان یک ربع قبل از شروع امتحان درمحل برگزاري آزمون حضور داشته باشند. -2

شـده تطبیـق دهنـد )هـر گونـه جابجایی در شماره صندلی  بـا شـماره اعـلام    قبل از استقرار برروي صندلی ، شماره صندلی را  -3

   تخلف محسوب می شود(. 

نام ، نام خانوادگی ، شماره صندلی ، شماره دانشـجویی و نـام اسـتاد را بـرروي تمـامی برگـه هـاي پاسخنامه و یا اوراق   -4

   امتحانی بنویسید.  

حضور پیدا کـرده باشـد  تنهـا درصـورتی می تواند در جلسه امتحان    دانشکده   پس از شروع امتحان،  دانشجویی که با تأخیر در  -5

   شرکت نماید که هیچ دانشجویی جلسه امتحان را ترك نکرده باشد.  

   در هرجلسه امتحانی به همراه دانشجو الزامی می باشد.  ورود به جلسههمراه داشتن کارت  -6

   کوت جلسـات امتحـانی را رعایـت نمایند.دانشجویان موظف هستند درطول برگزاري امتحان آرامش و س ـ -7

   دانشجویان موظفند ازانجام اعمال یا رفتاري که موجب اختلال یا وقفه در برگزاري امتحان میگـردد پرهیز نمایند.   -8

همراه داشتن اسباب و لوازمی از قبیل کتاب، جزوه، ماشین حساب ، یادداشت ، کیف و تلفـن همـراه درجلسات امتحانی ممنوع   -9

   بوده و درصورت مشاهده هـر یـک از اقـلام مـذکور مراتـب  بـه منزله تقلب محسوب شده و طبق مقررات اقدام خواهد شد.

 برگه هاي امتحانی منگنه شده را تفکیک ننمایند.     -10

 قبل از حضور وغیاب ترك ننمایند.    جلسات امتحانی را-11 

 مستندات و مدارك امتحانی را از جلسه امتحان خارج ننمایند.    -12    

هم    چنانچه فرد دیگري به جاي دانشجو در جلسه امتحان حضورداشـته باشـد مسـتوجب عواقـب قـانونی شده و هم دانشجو و-13     

 رفی خواهند شد.   عفرد جایگزین به کمیته انضباطی م

بـدل کـردن هـر گونـه وسـیله ، وجـود هـر گونـه اطلاعات بردست و پا   و صحبت کردن ، رد – نگاه کردن به ورقه دیگري  -14

 مشاجره با مراقبین و پرسیدن سوالات غیر مـرتبط درجلسـات امتحـانی تخلـف محسوب می گردد.    ، لباس،



 

 

 

تلقی شود دانشجو بدون هـیچ گونـه اغمـاظی به کمیته انضباطی معرفی  درصورت مشاهده هرگونه اقدامی که به منزله تقلب  -   15    

 خواهد شد.   

 توجه:   

% نمره تا ثبت  25  مجازات ناشی از تخلفات در جلسات امتحانی توسط کمیته انضباطی دانشگاه تعیین مـی گـردد و مـی توانـد از    

ضمناً هیچ تفاوتی میان    . یمسـال و یـا حتـی اخراج از دانشگاه باشدموضوع در پرونده آموزشی و محرومیت به مدت یک ترم یا چنـد ن

 دروس عمومی و اختصاصی وجود ندارد.    

 ب( آیین نامه غیبت در امتحانات    

نمرات تکالیف    امتحان پایان ترم نمـرات امتحـان میان ترم و   صورت  عدم شرکت در  در   شرکت در امتحان پایان ترم الزامی است و  -1

بخش نظري و عملی  بوده و با یک کد درس ارائه   2جو به هیچ عنوان در نظـر گرفتـه نخواهـد شـد، چنانچـه درس در  براي دانش

شود، در صورت عـدم شـرکت در امتحـان پا یـان تـرم بخش تئوري، نمره بخش عملی نیز براي  آن دانشجو به حساب نخواهـد  

 ت می شود.    آمـد و نمـره صـفر درکارنامـه براي آن درس ثب

 درصورت غیبت، امتحان مجدد بعمل نخواهد آمد .    -2

چنانچه دانشجویی بدلیل بیماري قادر به شرکت در امتحانات نباشد می بایست مراتب را قبل از شـروع امتحان به صورت حضوري   -3

اسرع وقت پس    معتمد دانشگاه اخذ و دریکـی از پزشکان    تلفنی به اطلاع مسئول آموزش مربوطه برساند و گواهی اسـتعلاجی از  یا

 از برگزاري امتحان به آموزش دانشکده ارائه نماید.    

همان تـاریخ بسـتري مراتـب را بـه نحـو مقتضی به اطلاع مسئول    تاریخ امتحان در بیمارستان بستري گردد در  در   چنانچه دانشجو  -4

 اسـرع وقـت  بـه آموزش ارائه نماید.     رآموزش رسانده و پـس از تـرخیص کلیـه مـدار ك بسـتري را د

درصورت ابتلا به هرگونه بیماري خاص کـه منجـر بـه نـاتوانی در  شـرکت در امتحانـات  شـود  بایسـتی براساس گواهی هاي   -5

 را قبـل از شـروع امتحانـات حذف نماید.      تایید شده، دانشجو موظف است واحدهاي انتخابی خـود

انشجو در امتحان توسط کمیته هاي دانشگاهی موجه تشخیص داده شود درس مربوطـه در کارنامه حذف می شود  چنانچه غیبت د-6

واحـد (کمتـر گردد یک ترم کامل محسوب شده و مشمول مقررات  12چنانچه درنتیجه حذف واحـدهاي دانشـجو از حـد نصـاب لازم)  .

ت  موجه  دلایـل  عـدم  صـورت  در  و  گردد  می  کامل  ترم  در یک  صفر  نمره  مربوطه  هاي  کمیته  می    وسط  درج  کارنامه 

  شود.    



 

 

 

 ن:   یشرح وظایف مراقب

 دقیقه قبل از برگزاري امتحان     5حضور در جلسه امتحان  -

 حفظ نظم و ترتیب به محوطه امتحان   هدایت دانشجویان با  -

 ام ورود بـه جلسات امتحان  کنترل کارت دانشجویی و همراه نداشتن جزوه،کتاب، تلفن همراه، لپ تاپ، بـه هنگـ -

 توزیع برگه هاي سوال ، جمع آوري آن، شمارش و تحویل به کارشناسان محترم مسئول رشته ها   -

 دقت در شروع به موقع آزمون و پایان پذیرفتن آن در ساعت مقرر.    -

 حتماً برگه ها به استاد مربوطه تحویل و امضاء اخذ شود .    -

 هر گونه تغییر برنامه مراقبین با هماهنگی و اطلاع به مدیر آموزش انجام شود.    -

 فرم گزارش هر نوع تخلف در زمان امتحان و در همان جلسه ثبت و تحویل مسـئول آمـوزش داده شود.    -

ه اي براساس درخواست مدرس بـه تعـداد دانشـجویان همراه پاکت سوالات توسط  گزین  4پاسخنامه از قبل جهت آزمونهاي  -

 مراقبین تحویل گرفته شود.   

اصل برگه هاي امتحانی همراه با پاسخنامه از دانشجویان تحویل گرفته شده ثبت نـام دانشـجو در برگه امتحانی و پاسخنامه   -

 الزامی است.   

 دانشجویان چپ دست.   اطمینان از قرار گرفتن صندلی مخصوص -

 هر نوع مشکلی در جلسه امتحان با مسئول آموزش هماهنگی شود.     -

  

 مدیریت آموزش و تحصیلات تکمیلی

 دانشگاه علوم پزشکی نیشابور


