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بسمه تعالی
گزارش جلسه معارفه
استاد مشاور محترم جناب آقاي / سركار خانم: 

با سلام و احترام خواهشمند است در اولين فرصت ممكن در ابتداي ترم نسبت به تشكيل اولين جلسه معارفه عمومي با دانشجويان تحت پوشش اقدام فرموده و موارد زير را لحاظ فرماييد:
· زمان مشاوره با دانشجويان با توجه به برنامه حضور دانشجويان در دانشكده برنامه ريزي شود.
· مدت زمان مشاوره در هفته به ازاي هر 5 دانشجو 1 ساعت در هفته مي باشد.
مواردي كه در اين جلسات به دانشجويان تذكر داده ميشود:
· معرفي گروه آموزشي و اعضا آن
· معرفي اساتيد مشاور و نحوه برقراري ارتباط با ايشان و وظايف استاد و دانشجو در برابر هم
· تذكر به دانشجو در زمينه بررسي كارنامه تحصيلي دانشجويان در پايان هر ترم توسط استاد مشاور و گزارش افت تحصيلي به مراتب بالاتر
· معرفي واحد هاي مختلف دانشكده شامل معاونت آموزشي، اداره آموزش، معاونت پژوهشي،كميته تحقيقات دانشجويي،معاونت دانشجويي
· نحوه انجام كار پژوهشي و هدايت دانشجويان علاقمند
· آشنايي با كتابخانه و بانك هاي اطلاعاتي 
· آشنايي با سايت دانشكده و مراحل انجام جستجوي اطلاعات
· توضيحات لازم در مورد كار دانشجويي
· بخشنامه استعداد هاي درخشان و دانشجويان ممتاز و چگونگی  ورود بدون آزمون دانشجوی ممتاز و برتر به مقطع بالاتر
· معرفي قوانين آموزشي
· قوانين امتحانات ميان ترم و پايان ترم
· قوانين كارآموزي ها
· قوانين حضور و غياب و نحوه برخورد با غيبت هاي دانشجويان
· نحوه برخورد و صحبت دانشجو با اساتيد و رعايت ادب و نزاكت 
· قوانين مربوط به حجاب و پوشش
احتراما جلسه فوق در تاريخ ........................ از ساعت ..........تا ............ در محل....................... برگزار گرديد.
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